
[bookmark: _GoBack]OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA, PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE TE PODACI O PLAĆI


1. SEKTOR ZA IMIGRACIJU, DRŽAVLJANSTVO I UPRAVNE POSLOVE
Služba za upravne poslove
Odjel za prijavništvo i osobne isprave

-  upravni referent za prijavništvo i osobne isprave – 1 izvršitelj/ica, radi zamjene do povratka na rad duže vrijeme odsutne državne službenice

Opis poslova: vodi upravni postupak po službenoj dužnosti ili povodom zahtjeva građana u poslovima prebivališta i boravišta, poslovima MBG, osobnih iskaznica i ispravljanja netočnih podataka u evidencijama; obavlja sve potrebne radnje u upravnom postupku u svezi zahtjeva za putne isprave; provodi postupak oko izdavanja duplikata i zamjene putovnica, zajedničke putovnice; izrađuje rješenja o oduzimanju putnih isprava; unosi zabrane u terminal, te obavlja i druge povjerene mu poslove i zadatke..
 
Pravni izvori za pripremanje kandidata/kinja za testiranje:

1. Zakon o općem upravnom postupku („Narodne novine“, br. 47/09 i 110/21),
2. Zakon o prebivalištu („Narodne novine“, br. 144/12 i 158/13),
3. Zakon o osobnoj iskaznici („Narodne novine“, br 62/15,42/20 i 144/20),
4. Zakon o putnim ispravama hrvatskih državljana („Narodne novine“,  br.  77/99, 133/02, 48/05, 74/09, 154/14, 82/15 i 42/20).


PLAĆA RADNIH MJESTA

Plaća radnih mjesta državnih službenika određena je Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima složenosti poslova u državnoj službi (Narodne novine br. 37/01, 38/01, 71/01, 89/01, 112/01, 7/02, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04, 66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12,100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 94/14, 140/14, 151/14, 76/15,100/15, 71/18, 73/19, 63/21 i 13/22), i Kolektivnim ugovorom za državne služebnike i namještenike (Narodne novine, br. 56/22).

Spomenuti propisi mogu se naći na web stranicama Narodnih novina -  www.nn.hr.









